附件1:                       二级学院本科教学工作审核评估自评整改督查工作安排表
	督查项目
	督查内容
	督查
单位
	第一次

督查时间
	第二次

督查时间
	督查人员安排

	二级学院迎评工作
	1.做好审核评估动员工作，调整好师生精神状态；有针对性地开展审核评估知识、学校自评报告、学院人才培养状况等方面的学习、宣传，做好专家访谈、座谈等相关准备。
	评建办、
各学院
	12月1日
	12月8日
	第一督查组：谭中元    晋秀龙

督查单位：体育学院、食品学院、文学院、机械学院

第二督查组：邢存海    王果

督查单位：化工学院、金融学院、地信学院、经管学院、外语学院、信息学院

第三督查组：姚树林    刘克忠

督查单位：音乐学院、美术学院、教科院、电气学院、马克思主义学院、继续教育学院

	
	2.修改完善学院汇报PPT，要求从学院简介、人才培养工作主要做法、人才培养成效与办学特色三个方面汇报，时间严格控制在10分钟以内。
	评建办、
各学院
	12月1日
	12月8日
	

	
	3.做好专家走访学院的考察线路安排、讲解人员选配与培训、讲解词撰写等工作，开展专家考察的演练活动。
	评建办、
各学院
	12月1日
	12月8日
	

	
	4.根据学校“课堂教学质量全面提升活动”的相关要求，切实做细做实课堂教学研磨活动。紧扣教学大纲，有意识有针对性地做好教学设计；落实教学方式方法改革，注重课堂教学质量，体现教学艺术；强化课堂管理，增强师生互动；对教学大纲、课件、教案、教学进度表等教学基本文件进行质量审核；加强对年轻教师，尤其是新入职教师的指导和帮助。
	教务处、各学院
	12月1日
	12月8日
	

	
	5.进一步普查、完善学院的课堂教学、实践教学、试卷、毕业设计（论文）、系（教研室）活动等教学档案材料；能够马上改正的，要立行立改，立即整改到位；不能立即改正的，要在相关材料上给出说明和今后改进措施，体现发展性原则，强化持续改进。教学档案要存放合理，便于查阅、调阅。
	教务处、各学院
	12月1日
	12月8日
	

	
	6.做好学院办公室、会议室、档案室、实验室、实训中心等场所的卫生保洁及各类仪器设备的保养维护等工作；进一步普查、整理、完善实验室开放记录、各类仪器设备使用记录等日常实践教学和实验室管理档案材料。
	评建办、各学院
	12月1日
	12月8日
	

	
	7.做好学院内部环境整治、学院文化氛围营造工作，及时更新学院网站信息；凝练与学校文化相适应的学院文化，制作相关展板、橱窗，更新网页信息，宣传学院人才培养成效及办学特色，展现学院师生良好精神面貌。
	宣传部、各学院
	12月1日
	12月8日
	


